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福建省企业开办“一网通办”网上办理操作指南

第一步：进入企业开办“一网通办”专区。

（1）通过福建省网上办事大厅（http://zwfw.fujian.gov.cn）进入企业

开办“一网通办”专区，申请人登录系统后，依次填报开办企业相关

信息。如申请人无注册用户，可先进行注册、实名认证后登录系统（申

请企业开办业务，需注册个人用户并达到三级以上实名认证）。

已有福建省网上办事大厅实名认证账号的可以直接登录，没有实名账号的要先注册。

登录福建省网上办事大厅。
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点击福建省网上办事大厅首页的“企业开办”。

进入企业开办网上服务专区。

第二步：申请人点击 “我要开办企业”按钮，请您按需选择：

（1）若企业没有名称且经营范围不涉及前置审批事项，则请点击“我

尚未办理名称预先（预约）登记，且经营范围不涉及前置审批事项”

选项，进入开办企业-企业设立页面，填写“名称申报”信息，然后

点击“下一步”，可以继续填报“开办企业”基本信息。
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（2）若企业已有名称，则请点击“我已经办理名称预先（预约）登

记”选项，进入已有名称信息页面，可通过“股东查询”等方式查询

出已申报名称后进行企业开业申报。

第三步：进入开办企业-企业设立-基本信息页面，根据页面引导，依

次填写“被委托人”、“工商联络员”、“企业信息”、“经营（业

务）范围”、“党建信息”、“资金信息”、“股东（发起人）出资

信息”、“高管信息”、“税务财务负责人信息”、“多证合一信息”。
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第四步：系统根据申请人填写的企业基本信息，在线自动生成材料，

申请人“编辑”完善及“下载”查看材料后，点击“下一步”提交企

业基本信息。
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第五步：填写公安刻章备案信息，可选择本次“是”或“否”同步办

理公章刻制备案。

（1）如选择“是”，下载“公章刻制网上办理步骤”，在企业登记

核准后根据步骤指引完成公章刻制业务。

（2）如选择“否”，则直接点击“下一步”完成该环节操作，进入

“办理税务发票相关业务”填报页面。

第六步：填写办理税务发票相关业务信息，可选择本次“是”或“否”

同步办理税务发票相关业务信息。

（1）如选择“是”，则填写“申请领用发票信息”。根据系统引导，

点击“下一步”提交办税人员信息；并依次填写“财务会计制度备案

信息”。
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（2）如选择“否”，则无需填写信息，点击“下一步”完成该环节

操作，进入“社保信息”填报页面。

第七步：填写社保信息，可选择本次“是”或“否”同步办理社保服

务。
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（1）如不勾选“不采集社保”，则填写“社保信息”。填写完毕后，

点击“提交预审”提交开办企业申请信息。

（2）如勾选“不采集社保”，则无需填写信息，直接点击“提交预

审”提交开办企业申请信息。

第八步：申请人可通过福建省企业开办 “一网通办”专区首页中的

“进度查询”查看申报详情及各部门办理进度情况。

（1）如企业登记机关（市场监督管理局）对开办提交审核为“预审

通过”，申请人可以点击“继续申请”选择后续办理模式。
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（2）如企业登记机关（市场监督管理局）对开办申请审核为“退回

修改”，申请人可在“进度查询”中查看“审核意见”。根据退回修

改意见，”编辑修改”申请信息后，重新提交预审。
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第九步：开办企业“预审通过”,申请人可以选择“(传统预审模式)

我要提交纸质申请材料到窗口办理”或”(无纸全程电子化模式)我已

有电子签名 key，在线进行电子签名”继续办理企业开办。

（1）如选择“(传统预审模式)我要提交纸质申请材料到窗口办理”

模式，点击“确定”，下载并打印材料后提交纸质申请材料到窗口办

理开办企业。【前往窗口登记前，相关申请人(股东、发起人、法定

代表人、指定代表或共同委托代理人、公司高管等)请先下载国家市

场监管总局“登记注册身份验证”APP 进行身份实名验证，具体详

见“新版登记注册身份验证 APP 用户手册”】
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（2）如选择“无纸全程电子化模式”，开办企业“股东（发起人）”、

“法定代表人”“高管”、“委托代理人”需分别登录福建省企业开

办“一网通办”专区首页“我要签名”功能查看该用户需要签名的申

请案。

备注：

1、此模式适用于相关申请人(股东、发起人、法定代表人、指定代表或共同委托代理人、公

司高管等)已持有可用于电子签名的 ca 证书、电子营业执照（有介质）、银行网银盾(目前

支持建设银行、工商银行、广发银行)。

2、持有上述签名介质的用户，可以到网址

http://www.968806.com.cn/views/modules/keyInfo/initKey.jsp 下载相应的客户端软

件并根据相应的提示进行安装。客户端软件安装成功并能够正常登陆，即可以进行签名操作。

确认股东、法定代表人、指定代表或共同委托代理人、公司高管等是否已有 KEY。

进入首页“我要签名”。
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查询到名下申请案后，点击“签名”按钮。

下载并预览所有需要签名的文件，确认文件无误后，点击“下一步”。

查看当前用户需要签名的文件列表，并点击签名。
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电脑安装好签名介质，并点击左上角“签名”，查看页面签名是否正确。确认无误后点击右

下角“签名”。

申请材料经相关人员签名后，相关申请人(股东、发起人、法定代表人、指定代表或共同委

托代理人、公司高管等)请下载国家市场监管总局“登记注册身份验证”APP 进行身份实名

验证，具体详见“新版登记注册身份验证 APP 用户手册”，身份验证及签名后由委托代理

人提交电子申请材料至登记机关受理审核。

备注 ：

1.完整申请提交成功并核准通过后，申请人可通过微信、支付宝搜索

小程序“电子营业执照”下载领取电子营业执照；首次申领电子营业
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执照，需由公司的法定代表人、合伙企业的执行事务合伙人、个人独

资企业的投资人、个体工商户的经营者、农民专业合作社的法定代表

人以及各类企业分支机构的负责人领取和下载。

2.企业设立登记核准后，相关信息自动推送至人社部门，即可完成社

保登记业务。

3.需要同步办理公章刻制业务的，请按照“公章刻制网上办理步骤”

指引完成公章刻制。

4.申请人需要领取发票、税控设备的，请联系税务部门申领。


