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附件 1 

 

龙湖镇建设工程招投标工作领导小组 
 

组  长：张志雄 镇党委副书记、镇长<副处级> 

副组长：郭亨群 镇党委副书记 

        施纯玺 镇党委副书记 

        洪国财 镇人民政府副镇长 

成  员：王天从 规划建设办公室主任 

吴钧铭 规划建设办公室副主任 

陈耿祥 镇财政所所长 

庄婉萍 党政办主任 

许建群 农业服务中心主任 

黄杰阳 发展服务中心主任 

杨清潭 国土资源管理所所长 

    领导小组下设办公室，挂靠镇规划建设办，办公室主任由

洪国财兼任，副主任由王天从、吴钧铭担任，成员为黄珊玲、

许婉贞、柳境锋。 

招投标工作领导小组工作职责： 

1、全面负责镇级、村级招投标平台建设管理，协调解决招

投标平台运行中的问题。 
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2、负责贯彻落实招投标相关规定及工作流程。 

3、负责组织实施区域内镇级建设工程项目的招投标工作。 

4、负责拟定招标文件，上报镇党委（扩大）会研究确定。 

5、跟踪做好建设工程管理工作。 

招投标工作领导小组办公室工作职责： 

1、收件受理。受理经镇党委（扩大）会研究确定纳入镇级

招投村平台的工程项目，由项目责任人提交以下材料： 

（1）申请表（详见附表）； 

（2）立项文件（或会议纪要）； 

（3）施工图纸（附设计院资质证书）； 

（4）地勘报告（附地质勘察院资质证书）； 

（5）财政预算审核书或工程预算书（附预算单位资质证书） 

2、参照《晋江市村级建设工程招标投标管理暂行规定》（晋

政办〔2018〕83 号）文件精神、晋江市村级工程招投标工作流

程及相关管理规定，承担镇“村级建设工程招投标管理中心”

职责，负责村级招投标具体工作业务。 

3、负责招投标信息汇总和政务公开材料的报送工作。 

4、负责招投标相关资料的收集、整理和归档。 

 

 

 

 



 - 3 -  

附件 2 

 
龙湖镇建设工程招投标工作监督小组 

 

组  长：朱新旭 镇人大主席 

成  员：许荣题 镇人大副主席 

张正平 镇人大主席团秘书 

施世强 镇党政办科员 

可邀请龙湖镇各级党代表、人大代表、政协委员参与监督。 

招投标工作监督小组工作职责： 

1、负责对镇级、村级建设工程项目涉及招标公告、招标文

件审查、竞标单位产生、评标委员会组成、评标过程、中标单

位确定、合同签订及工程建设管理等环节进行全程监督检查，

确保招投标各项工作公开透明、规范有序。 

2、负责招投标工作中的投诉事宜的调查和核实。 
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附件 3 

 

龙湖镇村级建设工程招标投标工作流程图 
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村一级确定建设工程项目 

向镇一级递交招投标申请表 

确定组织招标形式及组织招标方式 

在镇村级建设工程招投

标管理办公室的指导、监

督下，由村一级参照既定

招标流程进行自主招标，

并送镇一级招投标管理

办公室备案管理 

由镇一级组织招标，并发布招标公告 

委托中介机构编制招标文件         
（图纸设计、编制预概算书） 

组织投标人报名、进行资格审查 

组建项目工程招投标领导小组 

组织投标人现场踏勘、答疑 

投标人领取招标文件 

召开项目工程招投标会议 

修改、审核并确定招标文件 

发出开标会议通知书 

向招标人缴纳投标保证金 
根据招标文件确定下浮系数及中标价 

随机摇取中标候选人，确定中标人 

中标结果公示、发放中标通知书 退还未中标人投标保证金 

招投标双方签订合同 

合同备案，完善手续，建档管理 
退还中标人投标保证金 

指导、监督合同履行和工程竣工验收及决算等相关工作 
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附件 4 

 

龙湖镇村级集体工程项目招投标 

管理中心入场招投标须知 

 

一、拟建设项目经村民大会或村民代表会议通过后委托

具有相应资质的设计单位进行施工图设计及委托具有相应资

质的工程造价咨询单位编制预算书，并确定预算总价。在提

交申请表及申请表时，同时附施工设计图及预算书一份。 

二、填写《晋江市龙湖镇村有建设工程项目委托招投标

申请表》（一式四份），报镇村集体工程项目招投标管理办

公室核准。 

三、工程项目建设资金到位比例不少于 50％。 

四、有明确的工程项目建设管理责任人，在发布招标公

告前，招标业主应向镇村集体工程项目招投标管理办公室提

供工程项目建设相关管理人员名单。 
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附件 5    

晋江市龙湖镇建设工程委托招投标申请表 

科室名称（盖章）：                    晋龙湖镇招标[2019]   号 

工程项目名称   

是否经立项批准

（文号） 
  

项目工程建设       

可行性说明 
  

镇党委（扩大）会

纪要 
  

    该项目工程基本完成前期筹备各项工作，（□同意、□不同

意）按规定进行招标。                                                                                                                                               
所属科室审核意见 

  科室负责人： 

施工图设计单位        

工程项目建设     

编制单位及资金概

算情况 

  

建设资金到位      

情况说明 
  

    经审核，该项目工程（□符合、□不符合）镇村发展建设规

划和当前工作实际，（□同意、□不同意）由(□镇招投标管理中

心组织招标、□科室自行招标），按（□公开招标、□邀请招标、

□议标）的方式办理相关招标手续。 
镇工程项目招投标

管理中心受理意见 

负责人： 分管领导：   

承办人签名   承诺办理时限   

备注   

注：《晋江市龙湖镇建设工程委托招标申请表》，本表一式四份：镇所属科室二份、镇

建设工程招投标管理中心、党政办各留存一份。 
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附件 6    

晋江市龙湖镇村级建设工程委托招投标申请表 

村（社区）名称（盖章）：                    晋龙湖农招标[2019]   号 

工程项目名称   

是否经立项批准

（文号） 
  

项目工程建设       

可行性说明 
  

村“两委”会议    

集体研究情况 

村“两委”签名： 

    经审核，该项目工程（□符合、□不符合）村发展建设规划

和当前工作实际，（□同意、□不同意）由（□镇招投标管理中

心、□村自行）组织招标，按（□公开招标、□邀请招标、□议

标）的方式办理相关招标手续。 
镇工程项目招投标

管理中心受理意见 

  
招投标管理办公室负

责人： 
  

施工图设计情况        

工程项目建设     

资金概算情况 
  

建设资金到位      

情况说明 
  

    该项目工程基本完成前期筹备各项工作，（□同意、□不同

意）按规定进行招标。                                                                                                                                        镇工程项目招投标

管理中心审核意见 
  分管领导： 

承办人签名   承诺办理时限   

其他说明   

注：《晋江市村级建设工程施工（监理）招标备案表》（表 2）附后一并报送。本表一

式四份，镇（街道）农村集体资产管理办公室、村级建设工程招投标管理中心、村（社

区）各留存一份，另一份送村级财会代理服务中心连同招投标合同装订入会计凭证。另

附：提交备案表时要附村两委和监委会会议纪要及工程建设领导小组名单。 
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龙湖镇党政办公室             2019 年 9月 2日印发 


